INSERIRE UN CO-ORGANIZZATORE PER UN EVENTO (LINK) GIA’ CREATO SU CALENDAR

E’ possibile modificare un evento gia creato sulla App Calendar di Google
Workspace mantenendo lo stesso link, in questo caso, aggiungere uno o piu co-
organizzatori.

E’

bene ricordare che:

- I'evento (il link) deve essere creato da un membro appartenente

- puo modificare I’evento soltanto chi lo ha creato;
- non puo modificare I’evento un soggetto estraneo all’organizzazione o usando
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all’organizzazione (IC Piazza Marconi) e con un account della stessa
organizzazione;
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Cliccando sulla ruota dentata (impostazioni), possiamo accedere alle opzioni della chiamata;
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Cliccare su invitati

MODERAZIONE DELLA RIUNIONE

A Gestione dell'organizzatore
2, Invitati

i permette di limitare le azioni che possono essere svolte dai partecipanti durante la
riunione e di concedere i privilegi di organizzatore ad altre persone

CONSENTI A TUTTI DI:
Condividere lo schermo
Inviare messaggi di chat

Inviare reazioni
ACCESSO ALLA RIUNIONE

Queste impostazioni si applicano anche alle future ricorrenze di questa riunione
L'organizzatore deve partecipare prima di qualsiasi altro utente

Tipo di accesso alla riunione

O Apri file

Nessuno deve chiedere di partecipare. Chiunque pud connettersi via telefono,

i nossana auesta i

Dopo aver cliccato su invitati avremo la possibilita di inserire I'account del co-organizzatore
( nome.cognome®@icpiazzamarconi.edu.it );

RICORDARSI SEMPRE DI SALVARE
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I co-organizzatori possono disattivare I'audio di altri utenti, presentare il proprio schermo,
registrare la chiamata, ammettere visitatori e nominare altri co-organizzatori. | co-organizzatori

’11 Controlli non vengono automaticamente aggiunti come invitati agli eventi.
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