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Le fonti normative

• La Circolare Ministeriale n. 40055 

del 12 dicembre 2023

• La Legge n. 107 del 13 luglio 2015

• Le Legge n. 135 del 7 agosto 2012

• Il Decreto Legislativo n. 59 del 19 

febbraio 2004

• Il Decreto Legislativo n. 196 del 

30 giugno 2003
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Le nostre scuole
Le modalità di iscrizione degli alunni per il 

prossimo anno scolastico 2024-2025 

riguardano le scuole:

• Scuola dell’infanzia di Vicolo del Molino

• Scuola dell’infanzia “T. Cherubini” di Cura di 

Vetralla

• Scuola dell’infanzia “G. Minervini” di Pietrara

• Scuola dell’infanzia di Tre Croci

• Scuola dell’infanzia di Monte Romano

• Scuola primaria di Vetralla

• Scuola primaria “Derna e Saturno Cecchini” di 

Cura di Vetralla

• Scuola primaria di Monte Romano

• Scuola secondaria di 1° grado di Monte Romano
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Quando ci si iscrive

• Per tutte le scuole (dell’infanzia, 

primarie e secondaria di 1°

grado) le iscrizioni iniziano alle 

ore 8.00 del 18 gennaio e 

terminano alle ore 20.00 del 10 

febbraio 2024.
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Scuola dell’infanzia: chi può iscriversi?
• Possono essere iscritti i bambini che abbiano 

compiuto tre anni d’età o che li compiano entro il 

31 dicembre 2024.

• Possono essere iscritti anche i bambini che 

compiono i tre anni d’età nel periodo compreso 

fra il 1° gennaio e il 30 aprile 2025; in questo caso 

l’accettazione dell’iscrizione è subordinata alla 

disponibilità dei posti, all’esaurimento delle liste 

d’attesa ed alla precedenza dei nati che compiono 

tre anni d’età entro il 31 dicembre 2024, alla 

valutazione delle modalità di accoglienza in 

relazione all’autonomia personale del bambino.

• È necessario effettuare l’iscrizione anche per gli 

alunni che, nell’anno scolastico 2024-2025, 

frequenteranno il secondo o il terzo anno della 

scuola dell’infanzia.
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Scuola dell’infanzia: sedi e orari

Nel modulo di domanda di iscrizione è 

chiaramente specificato che i vincoli 

organizzativi, derivanti dall’ 

assegnazione dell’Organico da parte 

dell’Ufficio Scolastico Regionale, non 

consentono l’accettazione di tutte le 

richieste dei genitori, relativamente:

• all’accettazione dell’iscrizione

• alla scelta della sede

• alla scelta dell’orario.
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Scuola dell’infanzia: criteri accettazione domande

L’accettazione della domanda 

d’iscrizione e della sede indicata dal 

genitore è operata secondo il criterio 

dell’età anagrafica dell’alunno. 

Gli alunni più grandi precedono gli 

alunni di minore età: sia 

nell’ammissione alla frequenza, sia nella 

scelta della sede.

Non sono prese in considerazione 

iscrizioni condizionate (scelta della 

maestra, dei compagni…).
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Scuola primaria: chi deve iscriversi?

• I bambini che abbiano compiuto i sei 

anni d’età o che li compiano entro il 31 

dicembre 2024 sono obbligati ad essere 

iscritti alla prima classe della scuola 

primaria.

• Possono essere iscritti anche i bambini 

che compiono i sei anni d’età nel 

periodo compreso fra il 1° gennaio e il 

30 aprile 2025; in questo caso è 

opportuno ascoltare i consigli degli 

insegnanti della scuola dell’infanzia.
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Scuola secondaria di 1° grado: chi deve 

iscriversi?

• Gli alunni che prevedono di 

ottenere l’idoneità o l’ammissione 

al successivo grado d’istruzione 

(cioè la promozione al termine 

della classe quinta della scuola 

primaria) debbono essere iscritti 

alla prima classe della scuola 

secondaria di 1° grado (“prima 

media”).
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Scuola dell’infanzia: come ci si iscrive?

• Il modulo cartaceo per l’iscrizione alla 

scuola dell’infanzia è disponibile 

presso ogni sede di scuola 

dell’infanzia dell’Istituto, presso la 

Segreteria (piazza Marconi, 37 –

Vetralla), o scaricabile dal sito 

www.icpiazzamarconi.edu.it (sezione 

“Iscrizioni 2024-2025”).

• Per la scuola dell’infanzia non è 

possibile iscriversi on-line.
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Scuola dell’infanzia: come ci si iscrive?

• Il modulo va compilato in ogni sua 

parte, scrivendo in modo chiaro, 

possibilmente stampatello, e va 

consegnato e firmato in Segreteria, 

di fronte all’impiegato addetto, a 

partire dalle ore 10.00 del 18 

gennaio fino al 10 febbraio 2024. 

• La data di iscrizione, effettuata 

entro i termini, non determina 

alcuna precedenza.
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Scuola dell’infanzia: come ci si iscrive?

• La presentazione di idonea 

documentazione (o 

autocertificazione) comprovante 

l’effettuazione delle vaccinazioni 

costituisce requisito di accesso alla 

scuola

• La scuola effettua controlli a 

campione sulle dichiarazioni rese 

dai genitori degli alunni
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Scuola primaria e secondaria di 1° grado: 

come ci si iscrive?

• L’iscrizione alla prima classe della scuola 

primaria e alla prima classe della scuola 

secondaria di 1° grado può essere 

effettuata esclusivamente on line

• Le domande di iscrizione vanno 

presentate attraverso la Piattaforma 

Unica: 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orienta

mento/iscrizioni

utilizzando le credenziali SPID, CIE, 

CNS o eIDAS
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Scuola primaria e secondaria di 1° grado : 

come ci si iscrive?
• Le iscrizioni alle classi 2e, 3e, 4e e 5e

della scuola primaria e alle classi 2e

e 3e della scuola secondaria di 1°

grado sono disposte d’ufficio dalla 

scuola

• L’iscrizione on line – per le classi 

prime - può essere effettuata solo 

dal  18 gennaio 2024.
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Scuola primaria e secondaria di 1° grado: 

come ci si iscrive?

• Per iscriversi alla prima classe della scuola 

primaria e della secondaria di 1° grado è 

necessario accedere alla Piattaforma Unica 

del Ministero dell’Istruzione e del Merito.

• Si accede alla Piattaforma Unica 

utilizzando le credenziali SPID 

(Sistema Pubblico di Identità Digitale), 

CIE (Carta d’Identità Elettronica), CNS

(Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS

(electronic IDentification Authentication

and Signature).
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Scuola primaria e secondaria di 1° grado: 

come ci si iscrive?
L’iscrizione avviene in tre passi:

1. Al primo accesso ti verrà chiesto di confermare o 

completare i tuoi dati personali, quindi potrai 

iniziare a compilare la domanda di iscrizione.

La domanda si compone di tre sezioni da 

compilare con i dati dell’alunno, della famiglia 

e di almeno una scuola, quella di prima scelta

2. Visualizza l'anteprima della domanda 

per verificare la correttezza dei dati inseriti, 

quindi effettua l’inoltro. La domanda sarà inviata 

alla scuola che hai indicato come prima scelta. 

Riceverai un’email a conferma dell’invio della 

domanda.

Fai attenzione: la domanda inoltrata non può 

essere modificata.
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Scuola primaria e secondaria di 1° grado: 

come ci si iscrive?
L’iscrizione avviene in tre passi:

3. Terminato il periodo riservato alle iscrizioni, la 

scuola di destinazione che ha preso in carico la 

domanda conferma l'accettazione oppure, in caso 

di indisponibilità di posti, la indirizza alla scuola 

che hai indicato come soluzione alternativa.

Puoi seguire l'iter della domanda dalla tua 

area riservata su Unica.

Riceverai anche per email tutti gli aggiornamenti 

sullo stato della domanda fino alla conferma di 

accettazione.

Gli stati che può assumere la domanda sono i 

seguenti:

Inoltrata; Restituita alla famiglia; Accettata; 

Smistata ad altra scuola
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I codici meccanografici delle scuole

(“0” sta per “zero”, in tutti i codici):

• Codice dell’Istituto: VTIC83600R

• Codice della scuola primaria di Vetralla: 

VTEE83601V

• Codice della scuola primaria di Cura di 

Vetralla: VTEE83602X

• Codice della scuola primaria di Monte 

Romano: VTEE836042

• Codice della scuola secondaria di 1°

grado di Monte Romano: VTMM83602V
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E se non ho il computer ?

• Il personale della nostra Segreteria 

offrirà un servizio di supporto per 

le famiglie prive di strumentazione 

informatica, nell’orario di 

ricevimento al pubblico (dal lunedì 

al sabato compreso con orario: 

10.00-12.30, giovedì anche 15.00-

17.00).
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Contatti

Istituto Comprensivo Statale “Piazza Marconi”

Piazza Marconi, 37 – Vetralla (VT)

Dirigente scolastico: dott. Roberto Santoni

Tel. 0761.477012  - 0761.460100

Gli Uffici di Segreteria sono aperti al pubblico tutti i giorni dal 

lunedì al sabato dalle ore 10.00 alle 12.30, il giovedì anche dalle ore 

15.00 alle ore 17.00

E.mail: vtic83600r@istruzione.it

E.mail certificata: vtic83600r@pec.istruzione.it

Web: www.icpiazzamarconi.edu.it

Facebook: IC Piazza Marconi
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